Guida per la compilazione della domanda di partecipazione

PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI E PER ESAMI, PER IL RECLUTAMENTO DI
COMPLESSIVE N.17 (DICIASSETTE) UNITA DI PERSONALE DIRIGENZIALE A TEMPO
INDETERMINATO, DI CUI N.13 (TREDICI) UNITA DI PERSONALE DIRIGENZIALE DI SECONDA
FASCIA DA INQUADRARE NEL RUOLO SPECIALE DELLA PROTEZIONE CIVILE DELLA
PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI E N. 4 (QUATTRO) UNITA DI PERSONALE
DIRIGENZIALE DI LIVELLO NON GENERALE DA INQUADRARE NEI RUOLI DELLA
PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI MINISTRI

GUIDA PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ONLINE

Per ottimizzare i tempi necessari alla compilazione della domanda online, leggere prima di iniziare la
procedura attentamente il bando

Siricorda che la procedura online di inserimento ed invio della domanda di partecipazione al concorso
e 'unica modalita consentita.

La domanda deve essere inviata entro e non oltre le ore 24.00 del giorno 29 ottobre 2018,
come indicato nel bando. La data di presentazione e certificata dal sistema informatico. Allo scadere

del termine utile per la presentazione, il sistema informatico non permettera piu l'accesso alla
procedura di invio.

In caso di errori nella compilazione, la domanda gia inoltrata potra essere annullata e modificata,
entro le ore 24.00 del 29 ottobre 2018 (vedi par. 6 Annullamento della domanda).

Per iniziare la procedura online di inserimento e invio della domanda di partecipazione
cliccare sul link https://www.ripam.it/steponePCM2018Dirigenti disponibile sul sito Ripam -

www.rigualificazione.formez.it

1. Registrazione

L’operazione preliminare consiste nel registrarsi sul sistema on line. Per potersi registrare
il candidato dovra cliccare sul link “R e g i s dispoaibile @] box a sinistra dell’Home Page
del sistema (Fig. 1).


https://www.ripam.it/steponePCM2018Dirigenti
http://www.riqualificazione.formez.it/
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Se vuoi accedere, inserisci
sername e password

@) Entra

Se sei un nuovo utente? Registrati

Recupera password?

Fig. 11 Registrazione

Il candidato dovra inserire i dati necessari alla registrazione (Fig.2). Una volta completato
I'inserimento dei dati richiesti ed inserito il codice di sicurezza (i caratteri mostrati in un’immagine a
video), il candidato dovra confermare e salvare i propri dati.

v Campo obbligatorio
Dati Anagrafici e di Contatto

v Cognome:
+ Nome:
+ Sessor Maschile v

v Data di nascita (gg/mm/zaaa):

+ Nazione di Nascita: ITALLA v
Regione di Nascita: - Selezionare - v
Provincia di Nascita: v
Comune di Nascita: v

v Codice Fiscale (il CF sara utilizzato come UserlD nelle credenziali di accesso al sito):

Numero di telefone fisso (inserire sclo numeri senza spazi o altri caratteri):

Numero di telefono mobile (Specificando il numero di telefono mobile si fornisce esplicito consenso all'amministrazione per l'invio di
eventuali comunicazioni via SMS) (inserire solo numeri senza spazi o altri caratteri):

¥ Email:
 Conferma E-mail:
+ Documenta di riconoscimento: CARTA D'IDENTITA' v

¥ Numero del documento:

Fig. 2 - Inserimento dati registrazione

Completata la procedura, il sistema inviera all'indirizzo email indicato l'avviso di avvenuta
registrazione.

Attenzione: la mail che il sistema invia ¢ un semplice promemoria per il candidato. Le credenziali,
costituite dal codice fiscale e dalla password scelta, sono gia attive.
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A registrazione avvenuta, il candidato sara abilitato per I’accesso successivo all’area del portale riservata
alla compilazione della domanda.

ATTENZIONE: con la sola registrazione non si puo partecipare al concorso, in quanto la
ricevuta di registrazione non é considerata la ricevuta di avvenuto invio della domanda.

Per il corretto invio & necessario rientrare nel sistema, compilare, salvare e inviare la
domanda di partecipazione.

2. Procedura di login

Dopo aver completato la procedura di registrazione ed essere ritornato nell’home page del portale, il
candidato potra accedere all’area riservata inserendo nel box di login le relative credenziali e cliccando
sul link Entra.

3. Compilazione della domanda

In questa fase della procedura si accede ai campi da completare per I'inserimento della domanda. E’
necessario completare alcuni dati personali.

I1 candidato trovera diversi campi, tutti da compilare obbligatoriamente. Il sistema assiste il
candidato con messaggi di errore anche in sede di riepilogo finale prima di consentire I'inoltro della
domanda.

Requisiti

Il sistema consente al candidato di segnalare il possesso dei requisiti richiesti dal bando:

anche in questo caso i campi devono essere obbligatoriamente tutti compilati. I requisiti relativi ai
titoli di studio e professionali devono essere chiaramente e dettagliatamente specificati, in particolare,
i campi che riguardano: denominazione, sede e date di servizio. In relazione a queste ultime, &
necessario indicare le date complete utilizzando il formato gg/mm/aaaa.

Si consiglia di compilare le informazioni in sequenza cosi come presentate dal sistema. E’ importante,
prima di procedere all'inserimento dei titoli di studio e di servizio, selezionare il profilo per cui si
intende concorrere.

di voler concorrere per il seguente profilo

n. & (otto) unita di personale con profilo tecnico — operativo: dirigente specialista in funzioni operative di protezione civile presso il Dipartimento della Protezione civile, di cui n. 3 (tre) posti riservati al personale
dipendente della Presidenza del Consiglio dei ministri, appartenente al ruolo speciale della protezione civile di cui all'articolo 9-ter del decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 303, in possesso dei requisiti previsti d
dall'articolo 2 del presente bando (Codice PC/TC)

n. 1 (una) unita di personale con profilo statistico-matematico: dirigente esperto nel coordinamento dati presso il Dipartimento “Casa Italia” (Codice CI/ST)

n. 1 (una) unita di personale con profilo economico: dirigente esperto nel coordinamento delle misure finanziarie presso il Dipartimento “Casa Italia” (Codice CI/EC)

n. 1 (una) unita di personale con profilo di ingegnere gestionale: dirigente esperto nella gestione dei progetti presso il Dipartimento “Casa Halia” (Codice CITC)

Fig. 371 Scelta del profilé
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Per quanto riguarda i titoli di studio, il sistema chiedera innanzitutto di compilare i dati del titolo di

dCCesso

[ TITOLO DI ACCESSO

Titolo di studio Lzurea magistrale (LM) in ingegneria edile o titoli equiparati o equipo

con il punteggio (o valutazione) di :

|Anno del conseguimento:

Specificare nella domanda i provvedimenti normativi che hanno definito Fequipollenza o Fequiparazione ai sensi dell'art.2 del bando:

INSERISCI IL TITOLO @

Fig. 47 Inserimento dei titoli

Dopo aver compilato i campi del titolo di studio, per inserirlo, cliccare su “Inserisci il titolo”.
Successivamente, il sistema consentira di caricare gli ulteriori titoli di studio.

Il sistema consente di salvare i dati inseriti senza inviare formalmente la domanda.

4. Conclusione dell’”iter di invio del
Per completare la procedura, & necessario inviare la domanda cliccando sul pulsante "conferma e
invia” (Fig. 5)

Formez.m

Home .::: Esito Compilazione :::

SONO LE 10:50:30 DEL 27 SETTEMBRE 2018

Recupera password? O

Informazioni registrate con successo

Menu Utente “A questo punto, per completare la procedura, & necessario inviare la domanda cliccando sul pulsante "conferma e invia”.
Dopo l'invio sara possibile stampare la ricevuta . Si ricorda che I'ultima ricevuta dovra essere stampata e presentata il giorne
della prova preselettiva unitamente al documento di identita. E’ possibile, entro il termine previsto dal bando, procedere

all'annullamento della domanda, alla modifica della stessa ed al suo reinvio. In tal caso dovra essere stampata la nuova
ricevuta.

Modifica dati Registrazione

Compila domanda
Le consigliamo di rivedere i dati salvati prima di procedere con I'invio al sistema, cliccando sul pulsante "Riepilogo Dati”

- . CONFERMA E INVIA RIEPILOGO DATI
Visualizza Domande

8 Esci

Per informazioni, scrivere a concorsiripampem@formez.it, specificando nell'oggetto il codice del concorso

Home | | Privacy Policy

Fig. 57 Invio della domanda
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Al termine della procedura di invio della domanda di partecipazione, il sistema comunichera al
candidato il codice di iscrizione (Fig. 6) e inviera un promemoria via mail all'indirizzo indicato in fase
di registrazione.

Attenzione: la mail & un mero promemoria e non certifica I'iscrizione. L’iscrizione & sancita dal rilascio
del sistema del codice iscrizione e della relativa ricevuta (Fig. 8)

Home .::: Esito Compilazione :::

SONO LE 10:52:57 DEL 27 SETTEMBRE 2018

Recupera password? o

Invio completato

Modifica dati Registrazione Codice Iscrizione GTOPBWUG

Compila domanda

Il sistema ha acquisito la domanda di partecipazione al concorso. Si raccomanda di stampare la ricevuta di avvenuta
iscrizione, utilizzando 'apposita funzione disponibile dal link “Visualizza Domande™ presente nel “Menu Utente”, e

Visualizza Domande presentarla, firmata in ogni pagina, il giorno della prova preselettiva. Si consiglia, inoltre, di effettuare un controllo sui dati
inseriti.
DOMANDA INVIATA Qualora il candidato riscontrasse errori nella domanda inviata & possibile, entro i termini indicati da bando, annullarla

cliccando sul pulsante Annulla Domanda e modificarla attraverso la funzione “Modifica Domanda”. Una volta corretti gli
errori, il candidato dovra procedere ad un nuove invio della stessa e quindi alla stampa della nuova ricevuta.

Si evidenzia che la funzione "Annulla Domanda” procede alla revoca dell’avvenuto invio della domanda di partecipazione al
concorso. Pertanto, qualora il candidato non provveda ad effettuare un nuovo invio, la domanda annullata risultera come
mai pervenuta.

a Esci

=== | L’ possibile infine visualizzare (in formato HTML) sia la Ricevuta che la Domanda di partecipazione utilizzando gli appositi
pulsanti presenti sul “Menu Utente".

Il sistema necessita che sia disattivato il blocco PopUp. Per informazioni consultare questo documento.

Per informazioni, scrivere a coneorsiripampem@formez.it, specificando nell' oggetto il codice del concorso

Home || Privacy Policy

Fig6i Esi to dell é6invio

Utilizzando I'apposita funzione presente nel “Menu Utente” (link ‘Visualizza Domande ”) (Fig. 7) il
candidato dovra:

1 stampare laricevuta di avvenutaiscrizione (vedi Fig. 8)

I candidato potra, inoltre, visualizzare il riepilogo dei dati inseriti.
IMPORTANTE: Si consiglia di effettuare un controllo sui dati inseriti.
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222 STEPONE. o=:
SONO LE 13:20:46 DEL 27 SETTEMBRE 2018

BENVENUTO/A

Elenco delle domande gia effettuate. Pud stampare le ricevute o il riepilogo dei dati inseriti.

Codice Codice Data
Concorso Iscrizione Iscrizione

Menun Utente Specialista di settore . 2710972018 . - Annulla
_ scientifico tecnologicoe CIFISST CXJZCR9% 13:12:58 Ricevuta|Riepilogo Domanda

Modifica dati Registrazione

Recupera password?

Compila domanda

Visualizza Domande

8 Esci

Per informazioni, scrivere a concorsiripampem@formez.it, specificando nell'oggetto il codice del concorso

Home | | Privacy Policy

Fig. 77 Menu Visualizza Domande
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RIPAM - Sistema Step One
CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAML, PER IL RECLUTAMENTO

Codice Concorso:

Ricevuts Iscrizione
COGNOME
NOME :
DATA DI NASCITA
NAZIONE DI NASCITA: ITALIA
LUOGO DI NASCITA
CODICE FISCALE
EMAIL
TELEFONO
CELLULARE
DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO: CARTA D'IDENTITA'
NUMERO DEL DOCUMENTO

Fig. 81 Ricevuta di avvenuta iscrizione

5. Invio di una ulteriore domanda

I1 bando prevede la possibilita di inviare la domanda per piu profili. Ovviamente, per ogni domanda
presentata sara necessario provvedere al pagamento di una distinta quota di iscrizione. Non &
necessario procedere ad una nuova registrazione sul sistema informatico. Per compilare una nuova
domanda, ¢ sufficiente cliccare sullink i Co mp i | a [Preseng suldneerm laterale
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Modifica dati Registrazione

Compila domanda @

Visunalizza Domande

DOMANDA INVIATA

8 Esci

Fig. 97 Nuova Domanda

Dal menu “Visualizza Domande” sara sempre possibile visualizzare le domande inserite e verificarne

il loro status (Fig. 10)

.2:: STEP ONE :::

SONO LE 11:10:02 DEL 27 SETTEMBRE 2018

Home

BENVENUTO/A

5

Recupe ra password : Elenco delle domande gia effettuate, Pud stampare le ricevute o il riepilogo dei dati inseriti.
Codice Codice Data

Concorso Iscrizione Iscrizione

Menu Utente Dirigente specialista in
funzioni tecnico —
amministrative di 26/09/2018 Annulla

PCIAG CLJACQYX |y 4005  (RicevutaRiepilogo|p oo

Modifica dati Registrazione protezione civile presso il
- Dipartimento della

Protezione civile

Compila domanda Dirigente specialista in
funzioni operative di
. b . 2710972018 | . L Annulla
protezione civile presso il [PCITC GTOPEWUG 10:52:19 Ricevuta|Riepilogo frenrs

Dipartimento della
Protezione civile

Elenco delle Domande salvate MA NON INVIATE. ATTENZIONE: Le domande non inviate, non
saranno prese in considerazione. Pud accedere dal link "Modifica Domanda” per completare la
domanda e inviarla.

Visualizza Domande

Codice Data

Concorso Inserimento
Dirigente esperto nel coordinamento e nella gestione CUAG 01/01/1900 Modifica
degli Affari generali presso il Dipartimento “Casa ltalia” [~ 00:00:00 Domanda

8 Esci

Per informazioni, serivere a concorsiripampem(@formez.it, specificando nell'oggetto il codice del concorso

Home | Privacy Policy

Fig. 107 Elenco delle domande
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6. Annullamento domanda

In caso di errori nella compilazione, la domanda gia inoltrata potra essere annullata, sempre entro
il giorno di scadenza dei termini di iscrizione (Fig. 11).

L’annullamento della domanda di partecipazione rende possibile modificare le informazioni richieste
e inviare nuovamente la domanda, nel rispetto dei termini di presentazione. In tale caso, si terra conto
della domanda con data di emissione pill recente.

Home .2:: STEP ONE :::

SONO LE 11:10:02 DEL 27 SETTEMBRE 2018

BENVENUTO/A

Elenco delle domande gia effettuate. Pud stampare le ricevute o il riepilogo dei dati inseriti,

Codice Codice Data
. Concorso Iscrizione Iscrizione
Menu Utente Dirigente specialista in
funzioni tecnico —
amministrative di . 26/09/2018 | 5. - Annulla
Modifica dati Registrazione protezione civile presso il PCIAG CLIACQYX |45 45:38  (Ricevuta|RIERilogo g n s @
Dipartimento della
Protezione civile
Compila domanda Dirigente specialista in
funzioni operative di
protezione civile presso il [PCITC  [GTOPBWUG f 222018

Recupera password?

Annulla

Ricevuta|Riepiloge e

Dipartimento della
Protezione civile

Elenceo delle Domande salvate MA NON INVIATE. ATTENZIONE: Le domande non inviate, non
saranno prese in considerazione. Pud accedere dal link "Modifica Domanda” per completare la
domanda e inviarla.

Visualizza Domande

Codice Data

Concorso Inserimento
Dirigente esperto nel coordinamento e nella gestione CUAG 01/01/1900 Meodifica
degli Affari generali presso il Dipartimento “Casa ltalia” 00:00:00 Domanda

Per informazioni, serivere a concorsiripampem@formez.it, specificando nell'oggetto il codice del concorso

Homea || Privacy Policy

Fig. 111 Annullamento della domanda

7. Informazioni e supporto

Per informazioni, scrivere a concorsiripampcm@formez.it, specificando nell'oggetto il
codice del concorso



